Konto — budowa i funkcjonowanie.
Rodzaje kont ksiegowych. Zasada
podwojnego zapisu.



Konto

Jest to specyficzne dla rachunkowosci
urzadzenie ewidencyjne, ktore stuzy do
biezacego uymowania operacji
gospodarczych.



Kazde konto posiada nastepujace
elementy :

1) nazwa konta,

2) strony konta.

Wn (Dt) Nazwa konta Ma (Ct)




Do zasadniczych elementow kazdego konta nalezy
zaliczyc:

1) nazwe 1 symbol konta,

2) dwie przeciwstawne strony konta,

3) date kazdego zapisu,

4) numer dowodu ksiggowego, ktory stanowi
podstawe zapisu,

5) tres¢ operaci,
6) kwote operaci.



W praktyce wystepujg konta o rézne;j
formie zewnetrznej 1 uktadzie graficznym
przewidzianym do uymowania elementow
identyfikacyjnych 1 informacyjnych, ktore
charakteryzujg poszczegolne zapisy.



Jednostronny uklad konta (pagina)

Symbol i nazwa konta: 310- Materiaty
Data Nr dowodu Tresé Kwota
Winien Ma
15.03.20X2 |Pz1 Zakup 10 000
16.03.20X2 | Rw 1 Zuzycie 2 000




Dwustronny uklad konta (folio)

WINIEN 310-Materialy MA
Data Nr Tres¢ | Kwota Data Nr Tres¢ | Kwota
dowodu dowodu
15.03.1X Pz 1 Zakup | 10000 | 16.03.1X | Rw 1 |Zuzycie| 8000




Interpretacja zapisu ksiegowego

Zapisy ksiegowe

A 4 A 4

po stronie Whn to inaczej: po stronie Ma to inaczej:

l l

- uznanie konta lub

- obciazenie konta lub

_ zapisanie w cigzar konta lub - zapisanie na dobro konta lub

- ksiggowanie po stronie Winien lub - ksiggowanie po stronie Ma lub

- debetowanie konta - kredytowanie konta



Otwarcie konta
moze nastapic przez:

* wpisanie stanu poczatkowego z bilansu
otwarcia lub,

» zaksiegowanie pierwszej operacil
dotyczacej danego konta, jezeli nie
wystepowato ono w bilansie otwarcia.



1)
2)

3)

4)

Procedura zamkni¢cia konta

podsumowanie obu stron konta,
ustalenie réznicy migedzy nimi (saldo
koncowe),

zapisanie roznicy po stronie wykazujace;j
mniejsza sume (dzigki czemu taczne
kwoty po obu stronach stajg sie rowne),

dwukrotne podkreslenie zrOwnowazonych
obrotow.



Saldo koncowe

1) debetowe, jezel1 wicksza jest suma po
stronie Winien,

2) kredytowe, gdy wicksza jest suma po
stronie Ma,

3) zerowe, gdy sumy zapisOw po obu
stronach sg rowne (saldo koncowe nie

wystepuje).



Zasada podwoOjnego zapisu

Kazda operacja musi by¢ ujeta:

1) na co naymniej dwoch kontach (podwojny
Zapis),

2) najednym koncie po stronie Winien, a na
drugim po stronie Ma, czyli po przeciwnych
stronach (dwustronny zapis),

3) w identycznej wysokosci na obu kontach
(jednakowy zapis)



(tylko na dwoch kontach)

Z.apis prosty

3000

3000




Zapis ztozony

(na wiece) niz dwoch kontach)

3000

—

1700

1300




1)
2)

3)

4)

S)

Rodzaje kont:

Konta bilansowe — stuza do uj¢cia elementow majatku,
np.: ,,Srodki trwate”,

Konta wynikowe, na ktorych zapisuje si¢ procesy
ksztaltujgce wynik finansowy, np.: ,,Przychody
finansowe”,

Konta korygujace, stosowane w celu korekty wartosci
kont bilansowych lub wynikowych o pewne wartosci,
np.: ,,Umorzenie srodkow trwatych”,

Konta rozliczeniowe — stuza do rozliczenia ztozonych
operacji gospodarczych, np.: ,,Rozliczenie zakupu”,
Konta pozabilansowe, stosowane w celu uzupeinienia
ewidencji na kontach bilansowych réznymi
informacjami lub ujecia operacji gospodarczych, ktore
nie sg ksiegowane na kontach bilansowych, np.: ,,Srodki
trwale oddane w dzierzawe”.



Konta bilansowe

* konta aktywne — stuzg do ewidencji rzeczowych
sktadnikow majatku 1 Srodkow pienigznych, np.:
,,Produkty gotowe”, ,,Rachunki bankowe”,

* konta pasywne — stuzg do ewidencji Wlasnych
oraz obcych zrodet pochodzenia majatku, n
,,JKapital podstawowy’, , Kredyty bankowe”,

* konta aktywno-pasywne — mogg Wykazywac
jednoczesnie dwa salda, w tym jedno o
charakterze aktywnym, a drugie — pasywnym, np.:
,,Pozostale rozrachunki”, ,, Inne rozrachunki z
pracownikami’.



Funkcjonowanie konta aktywnego

Wn

np.: Materialy Ma

Sp) Saldo poczatkowe (debetowe)
(+) Zwie¢kszenia (obroty debetowe)

(-) Zmniejszenia (obroty kredytowe)

Obroty debetowe z Sp

1\ /

Obroty kredytowe
Saldo koncowe (debetowe) Sk)

Obroty konta

Obroty konta




Funkcjonowanie konta pasywnego

Wn

np.: Kapital podstawowy Ma

(-) Zmniejszenia (obroty debetowe)

Sp) Saldo poczatkowe (kredytowe)
(+) Zwie¢kszenia (obroty kredytowe)

Obroty debetowe Obroty kredytowe z Sp
) &
Sk) Saldo koncowe (kredytowe) -
Obroty konta == Obroty konta




Funkcjonowanie konta aktywno-
pasywnego

Wn

np.: Rozrachunki z pracownikami

Ma

Sp) Saldo poczatkowe (debetowe)

(+) Obroty debetowe zwiekszajace
(aktywne)

(-) Obroty debetowe zmniejszajace
(pasywne)

Saldo poczatkowe (kredytowe) Sp)

(-) Obroty kredytowe zmniejszajace
(aktywne)

(+) Obroty kredytowe zwi¢kszajace
(pasywne)

Obroty debetowe z Sp
Sk) Saldo koncowe (kredytowe)

Obroty kredytowe z Sp
Saldo koncowe (debetowe) Sk)

Obroty konta

Obroty konta




Konta syntetyczne

urzgdzenia stuzace do ksiggowe) ewidencji
operacj1 gospodarczych w sposob zapewniajgcy
zbilansowanie danych liczbowych ujetych na
wszystkich kontach syntetycznych prowadzonych
w danej jednostce,

charakteryzuja si¢ wysokim stopniem uogdlnienia
danych liczbowych,

do zapisow na kontach syntetycznych stosuje sig
zasade podwOjnego zapisu,

wykaz kont syntetycznych stosowanych w dane;j
jednostce zawiera zaktadowy plan kont.



Konta analityczne

stuzg do uszczegdtowienia zapisdOw okreslonych kont
syntetycznych,
maja charakter ksigg pomocniczych,

do jednego konta syntetycznego moze by¢ utworzonych
kilka zbiorow kont analitycznych,

konta analityczne funkcjonujg na zasadzie pojedynczego
zapisu, ktory jest powtorzeniem ksiggowania na koncie
syntetycznym, po tej samej stronie, ale bez korespondencji
z Innymi kontami,

kwota operacji yymowanej na koncie syntetycznym zostaje
rozdzielona migdzy konta analityczne odpowiednio do ich
zaangazowania w danej operacji.



Konta analityczne zawsze sg powigzane z
okreslonym kontem syntetycznym, co wyrazaja
rOWNOoSCl:

1) obroty Wn konta syntetycznego = suma obrotow
Wn jego kont analitycznych,

2) obroty Ma konta syntetycznego = suma obrotow
Ma jego kont analitycznych,

3) saldo poczatkowe lub koncowe konta
syntetycznego (Wn lub Ma) = suma sald
(poczatkowych lub koncowych) jego kont
analitycznych (Wn lub Ma).



Rozbudowa analityczna na przykladzie konta ,,Materiaty”

Konto syntetyczne Analityka I stopnia Analityka II stopnia
Materialy Materialy Tkal.nny
Wn Ma Wn podstawowe Ma Wn welniane Ma
450
1200 900
Tkaniny
Wn bawelniane Ma
250 |

Wn Podszewka Ma

200 |
Wn Opakowania Ma Wn Kartony Ma
Torby
Wn foliowe Ma
150




